AUXILIAR DE GESTIQN ADMINISTRATIVA
CONCURSO-OPOSICION
PRIMER EJERCICIO - TEST

Los miembros del Tribunal Constitucional son designados por un periodo de:
a) Cuatro afos y se renovaran por mitades cada tres
b) Seis afios y se renovaran por mitades cada dos
c) Nueve afios y se renovaran por terceras partes cada tres

Segun el a articulo 20 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno, la resolucién en la que se conceda o deniegue el acceso a
la informacion publica deberd notificarse en el plazo maximo de:
a) Tres meses desde la recepcién de la solicitud por el 6rgano competente para resolver,
sin posibilidad de ampliacion
b) un mes desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para resolver, que
podra ampliarse por otro mes en el caso de que el volumen o la complejidad de la
informacion que se solicita asi lo hagan necesario y previa notificacion al solicitante
c) un mes desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para resolver, que
podré ampliarse por un mé&ximo de quince dias en el caso de que el volumen o la
complejidad de la informacion que se solicita asi lo hagan necesario y previa
notificacion al solicitante

segun el articulo 122 de la Ley 39/2015, el plazo para la interposicidn del recurso de alzada seré:
a) unmes, siel acto fuera presunto
b) un mes, si el acto fuera expreso
¢) en cualquier momento, si el acto fuera expreso

Atendiendo a la Ley Orgénica 3/2018 de 5 de diciembre, los responsables y encargados del
tratamiento de datos, asi como todas las personas que intervengan en cualquier fase de éste,
estardn sujetas al deber de:

a) Confidencialidad

b) Custodia

¢) Cuidado

Sefiale la respuesta correcta. EI personal empleado publico tiene derecho a:
a) Desconexion digital
b) La formacion continua y a la actualizacién permanente de sus conocimientos y
capacidades profesionales en horario laboral
¢) La carrera profesional y la promocion profesional del personal funcionario y del
personal laboral segln los procedimientos previstos en el TREBEP

Los documentos electrénicos deberan conservarse en un formato:
a) Aprobado para su utilizacién: editable, legible, y que permita su archivo en la nube,
con caracter multimediatico e hipertextual
b) Que permita garantizar su autodestruccion y archivo
¢) Que permita garantizar su autenticidad, integridad y conservacion del documento, asi
como su consulta

Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo seran
inmediatamente ejecutivos:

a) Salvo que se produzca la nulidad de la ejecucion del acto

b) Salvo que se necesite aprobacién o autorizacion superior

c) Salvo que una disposicion establezca lo contrario

Segln la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas, Se consideran interesados en el procedimiento administrativo:

a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o
colectivos.

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar
afectados por la decisién que en el mismo se adopte.

¢) Ambas son correctas
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9. En el derecho de acceso a la informacion se podra considerar repetitivo, a menos que exista
causa legitima:
a) Si lo ejerce en mas de una ocasion durante un plazo de 6 meses seguidos
b) Si lo ejerce en mas de una ocasion durante un plazo de 3 meses seguidos
c) Si lo ejerce en mas de una ocasion durante un plazo de 1 mes seguido

10. Sefiale la respuesta incorrecta:

a) La condicion de funcionario de carrera se pierde por la jubilacion total del
funcionario, segun el articulo 63 del TREBEP

b) La toma de posesion dentro del plazo que se establezca es un requisito para la
adquisiciéon de la condicién de funcionario de carrera, segin el articulo 62 del
TREBEP

¢) Podran formar parte de los 6rganos de seleccién para el personal funcionario, tanto
funcionarios de carrera como interinos segun el articulo 60 del TREBEP

11. Enun pleno, en caso de votacion con resultado de empate:
a) Se repetiré la votacion, y en caso de persistir el empate, decidira el voto de calidad del
Presidente
b) Decidira el secretario de la Corporacion
c) Se retirara el asunto para tratarlo en un pleno posterior

12. Las ordenanzas y reglamentos entraran en vigor:
a) Cuando se aprueban inicialmente en el pleno
b) Durante el plazo de exposicién publica
¢) Ninguna es cierta

13. Principios que rigen la atencién al ciudadano
a) Transparencia, neutralidad y confidencialidad
b) Economia y ejercicio de autoridad
c) Diligenciay sensatez

14. Segun la Ley Organica 3/2007 de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres:

a) Todas las personas gozaran de los derechos derivados del principio de igualdad de
trato y de la prohibicién de discriminacion por razén de sexo.

b) Las obligaciones establecidas en esta Ley seran de aplicacion a toda persona, fisica o
juridica, que se encuentre o actle en territorio espafiol, cualquiera que fuese su
nacionalidad, domicilio o residencia.

c) Las anteriores afirmaciones son correctas

15. La inscripcion en el padron municipal, entre otros, debe contener obligatoriamente
a) Sexo
b) Filiacion religiosa
c) Nombre y apellidos de los convivientes
16. Las ordenanzas locales mantendran su vigencia:
a) Hasta que pasen cinco afios
b) Hasta que el ayuntamiento acuerde su modificacion o derogacion
c) Hasta que cambie la corporacién

17. En un procedimiento administratorio, los informes por regla general:
a) Seran vinculantes y no facultativos
b) Seran facultativos y no vinculantes
c) No tienen plazo para emitirse

18. Laadjudicacion de los contratos se realizara ordinariamente:
a) Utilizando una pluralidad de criterios de mejor relacion calidad, precio
b) Utilizando el criterio del mejor precio
c) Sin criterio preestablecido al depender de la clase de contrato
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19. Segun la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector publico, la publicacion en el
perfil del contratante relativa a contratos menores deberd realizarse al menos:
a) Semestralmente.
b) Anualmente.
c) Trimestralmente

20. Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas, ¢Cuando se entienden practicadas las notificaciones por medios
electronicos?

a) Desde que consta su envio de forma fehaciente.
b) Desde que se produzca el acceso a su contenido.
c) Desde la recepcion del justificante.

21. ¢En cudl de las siguientes pestafias de la cinta de opciones de Word encontramos la opcién para

crear una "Tabla de contenido™?
a) Correspondencia.
b) Referencias.
c) Vista.

22. Queremos insertar en un documento Word una ilustracién que muestre un grafico de superficie y
poder editar los datos que alimentan el gréafico. ;Cual de los siguientes tipos de ilustracién de la
pestafia Insertar deberemos utilizar?

a) Formas.
b) Gréfico.
c) SmartArt.

23. De conformidad con la LO 3/2007 de 22 marzo para la Igualdad Efectiva entre Mujeres y
Hombres, las Administraciones publicas, en el ambito de sus respectivas competencias y en
aplicacion del principio de igualdad entre mujeres y hombres, deberan (sefiale la respuesta
incorrecta):

a) Facilitar la conciliacion de la vida personal, familiar y laboral, sin menoscabo de la
promocion profesional.

b) Fomentar la formacién en igualdad, tanto en el acceso al empleo pdblico como a lo
largo de la carrera profesional.

c) Promover la composicion paritaria de mujeres y hombres en los 6rganos de
seleccion y valoracién

24. Una de las siguientes afirmaciones, relativas a la Administracion Local, no es cierta:
a) Los concejales son elegidos por los vecinos del municipio, mediante sufragio
universal, igual, libre, directo y secreto.
b) Los Ayuntamientos estan integrados por los Alcaldes, Concejales y vecinos del
municipio.
c) Los municipios gozaran de personalidad juridica plena

25. Conforme al articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, son
obligaciones de los beneficiarios de las subvenciones:

a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesion de las subvenciones.

b) Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos,
incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones
de comprobacién y control.

c) Todas las anteriores son correctas
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26. Estaran exentos del 11VTNU los incrementos de valor que se manifiesten como consecuencia de
los siguientes actos:

a) La constitucion y transmision de derechos de superficie.
b) la constitucion y transmision de derechos de servidumbre.
c) La transmision de la propiedad por cualquier titulo de los terrenos integrados

en los bienes inmuebles clasificados como de caracteristicas especiales a
efectos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

27. Segun el articulo 2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, la
Hacienda de las entidades locales esta constituida, entre otros, por los siguientes recursos
a) Los tributos propios clasificados en tasas, contribuciones especiales e
impuestos y los recargos exigibles sobre los impuestos de las comunidades
auténomas o de otras entidades locales
b) El producto de las multas y sanciones en el ambito de sus competencias
c) Las dos anteriores son correctas

28. Programa de inversién regional (PIR) 2022-2026. Sefiala la opcion incorrecta:

a) Incluidas las actuaciones consistentes en obras que tengan la consideracion de
inversiones. Se diferencian segln su tipologia en infraestructuras,
equipamientos y zonas verdes e incluyen los gastos asociados derivados de
dichas actuaciones

b) En ningun caso estan incluidos los gastos corrientes municipales

c) Incluidas las actuaciones consistentes en suministros que tengan la
consideracion de inversiones y se incluyan en las tipologias de infraestructuras,
equipamientos y zonas verdes

29. Las actuaciones incluidas en el PIR 2022-2026 se pueden iniciar:

a) Una vez que han sido aprobadas en el pleno

b) Cuando se ha solicitado y obtenido la autorizacion de alta con cargo a la
asignacién municipal

c) Cuando la actuacion consta de proyecto y ha sido aprobado por el pleno

30. En una hoja de célculo el cruce de cada fila y columna se denomina:

a) Celda o casilla
b) Celdilla
c) Casilla o celdilla

PREGUNTA DE RESERVA:

31. Con que funcién determinamos en una hoja de calculo el tamafio de las celdas
a) Alineacion horizontal
b) Ancho de columna y ancho de fila
C) Alineacion vertical



