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ANEXO Il

Solicitud de participacion en el proceso extraordinario de estabilizacion y consolidacion de
empleo temporal
AUXILIAR DE GESTION ADMINISTRATIVA

Meéritos: mdximo 30 puntos

» Experiencia profesional por servicios prestados, hasta la fecha maxima de
presentacion de solicitudes, en cualquier Administracion Publica o entidades de
derecho publico en municipios de menos de 1.000 habitantes, en puestos de

categoria de auxiliar administrativo y con funciones analogas, hasta un maximo

de 20 puntos a razon de (.75 puntos por mes trabajado.

» Experiencia profesional por servicios prestados, hasta la fecha maxima de

presentacion de solicitudes, en empresas privadas, en puestos de categoria de

auxiliar administrativo y con funciones analogas, hasta un maximo de 10 puntos
a razon de 0,25 puntos por mes trabajado.

La puntuacién maxima que se puede obtener por la valoracién de la experiencia profesional,
en total por la suma de ambos supuestos, sera de 30 puntos.

A cumplimentar por la persona

A cumplimentar por el tribunal

aspirante
Administracidn
Publica Puntuacién
(especificar aspirante
periodos y

administracion)

Puntuacion
asignada

Causa de
valoracion si no
procede

Por servicios prestados, hasta la
fecha maxima de presentacion de
solicitudes, en cualquier
Administracion Publica 0
entidades de derecho publico en
municipios de menos de 1.000
habitantes, en puestos de
categoria de auxiliar
administrativa y con funciones
analogas, hasta un maximo de 20
puntos a razon de 0.75 puntos
por mes trabajado.

Por servicios prestados, hasta la
fecha maxima de presentacion de
solicitudes, en empresas privadas
en puestos de categoria de
auxiliar administrativo y con
funciones analogas, hasta un
maximo de 10 puntos a razén de
0,25 puntos por mes trabajado.

TOTAL VALORACION
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Formacién: mdximo 7 puntos

Los cursos debidamente acreditados, relacionados con las tareas del puesto, (por ejemplo, los
vinculados especialmente a contabilidad, informatica, padron, liquidacion de ndéminas, gestion de
tributos, procedimientos administrativos, contratacion publica, redes sociales, inglés...), como como a
continuacidn se establece:

= Para cursos de més de 80 horas: 0,80 punto por cada curso

= Para cursos de més de 50 horas y hasta 79 horas: 0,75 puntos
= Para cursos de mas 20 y hasta 49 horas: 0,60 puntos por curso
= Para cursos de 2 a 19 horas: 0,5 puntos por curso

Se valorarad titulaciones superiores siempre que sean acordes a las funciones de conformidad con las horas
de duracién de los mismos.

Aplicaciones: mdximo 3 puntos

Uso de la aplicacion de LEXNET 1,5 puntos. Se acreditara por la certificacidn de la unidad de personal
que corresponda. (Se justifica porque la plaza da servicio al letrado municipal).

Uno_aplicaciones PADRON, GERES Y GTNET 0,5 puntos por cada una de las aplicaciones. Se
acreditara por la certificacién de la unidad personal que corresponda.

La puntuacion maxima que se puede obtener por la valoracién de la formacién y el manejo de
las aplicaciones, en total sera de 10 puntos.

El resultado de la fase de concurso sera la suma de las puntuaciones obtenidas en esta base

siendo la puntuacion maxima total de esta fase 40 puntos (30 puntos maximo por experiencia
profesional y 10 puntos maximo por cursos de formacion y manejo de aplicaciones).

Se ruega poner el mismo orden que el expediente.

A cumplimentar por la persona aspirante A cumplimentar por el
tribunal
Ne doc. Organismo que lo Num. | Puntua | Puntuacion | Causa de la
Denominacién imparte De cion asignada no
horas | aspiran valoracion
te (si procede)
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Total Valoracién

Experiencia Formacion y otros Puntuacion total Puntuacion total
Profesional meéritos aspirante tribunal

Puntuacidn total

En caso de necesitar mas filas en algun apartado, se adicionaran las hojas que sean necesarias.

La persona abajo firmante declara bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos los datos consignados en
este modelo de auto-baremacién, que los méritos alegados se encuentran acreditados con la documentacién
adjunta, conforme lo requerido en las Bases de la Convocatoria, y que su puntuacion de auto-baremo es la
que figura en la casilla <<puntuacion total de aspirante>> de este modelo.

En a__de de 20

El/La solicitante

Fdo.:

La persona declarante autoriza al Ayuntamiento para que, de acuerdo con lo establecido en la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales, incorporen sus datos contenidos en el expediente y sus trdmites para su tratamiento, en un fichero
automatizado, que tiene como finalidad facilitar las actuaciones de control y mejora de los procedimientos de gestion, comprobacion y seguimiento
correspondientes a los érganos que incorporan tales datos personales, quedando enterado de que, de acuerdo con lo previsto en la citada Ley Orgdnica,
pueden dirigirse por escrito a este Ayuntamiento (Plaza de la Constitucion, n® 1, Navarredonda 28739) para ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion cancelacion y oposicion de dichos datos con prueba fehaciente de la identidad del peticionario, incluyendo como referencia <<Proteccion de
datos>>.




